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Wprowadzenie

Podejmujac problem informacji archiwalnej, przede wszystkim
trzeba mie¢ na wzgledzie szczegdlne cechy zrodet informacji, kto-
re sg gromadzone w archiwach. Charakter tej dokumentacji wynika
z genezy archiwalidéw. Dokumentacja archiwalna powstaje w efekcie
dziatalno$ci administracyjnej kancelarii' na réoznych szczeblach za-
rzadzania panstwem. Do archiwow trafiaja takze dokumenty spoza
urzedow, ktore zgodnie z Ustawa o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach? (art. 1):

stanowia zrodto informacji o wartosci historycznej, o dziatalno-
$ci Panstwa Polskiego, jego poszczegoélnych organdéw i innych
panstwowych jednostek organizacyjnych oraz o jego stosunkach
z innymi panstwami, o rozwoju zycia spolecznego i gospodarcze-
g0, o dziatalnosci organizacji o charakterze politycznym, spotecz-
nym i gospodarczym, zawodowym i wyznaniowym, o organizacji
i rozwoju nauki, kultury i sztuki, a takze o dziatalnosci jednostek
samorzadu terytorialnego i innych samorzadowych jednostek or-
ganizacyjnych.

! Kancelaria — ,,komoérka organizacyjna lub zespdt komorek organizacyjnych
w urzedzie (instytucji), zajmujacych si¢ przyjmowaniem, rejestracja i rozdziela-
niem pism wplywajacych, przygotowywaniem, rejestracja i wysylaniem pism wy-
chodzacych oraz przechowywaniem akt danego urzedu [...]”. Polski Stownik Archi-
walny. Red. W. MAcIEJEWSKA. Warszawa 1974, s. 40.

2 Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archi-
wach (Dz.U. 2006, nr 97, poz. 673).
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Tak zarysowany zbior zrodet informacji, majacy swoje umoco-
wanie prawne, pozwala na budowanie jednolitego i usystematyzo-
wanego zbioru danych, zarzadzanych zgodnie z najlepsza prakty-
ka archiwalna. Podjecie tematyki informacji archiwalnej wydaje
si¢ priorytetowe dla zobrazowania catkiem nowych mechanizméw
i tendencji, ktore dominuja we wspotczesnej archiwistyce i infor-
macji naukowej oraz nie pozostaja bez wplywu na ksztatt metodyki
archiwalne;j.

Poziom ustug archiwum zalezy obecnie w duzej mierze od ta-
twosci dostepu do informacji. Jednym z najwazniejszych celow
funkcjonowania systemu informacji archiwalnej jest odnalezienie
okre$lonych dokumentow archiwalnych. Badanie i interpretacja
dokumentéw to cele wtorne i to one przynosza wlasciwe korzysci
w postaci nowej jakosci informacji (wiedzy), stuzacych poznaniu
roznego rodzaju zjawisk i faktow. Rezultat ten nie bytby mozli-
wy bez sprawnie funkcjonujacego systemu informacji archiwalnej,
w ktorym to witasnie dokument i jego odpowiednie opracowanie
stanowia najistotniejsze elementy pracy archiwalnej. W uproszcze-
niu mozna przyjac, ze praca archiwalna polega na przejmowaniu
dokumentacji i jej opracowywaniu, czyli na archiwizowaniu oraz
udostgpnianiu. Opracowanie dokumentacji archiwalnej od wielu
lat odbywa si¢ wedtug jednolitych zasad. Jednakze wprowadze-
nie komputeryzacji w archiwach, a nastepnie petna informatyzacja
wraz z zastosowaniem dokumentu elektronicznego, przyczynity
si¢ do usprawnienia narz¢dzi opracowania. Udost¢pnianie doku-
mentacji stato si¢ mozliwe dzigki tworzeniu odpowiedniego zesta-
wu pomocy archiwalnych (Srodkéow ewidencyjno-informacyjnych).
Wiasciwe zaspokajanie potrzeb informacyjnych uzytkownikow
staje si¢ coraz bardziej zalezne od zastosowania skutecznych na-
rzedzi elektronicznych.

Poruszajac problematyke badania funkcji informacyjnych ar-
chiwéw, mozna wyjsc rowniez poza aspekt opracowania i udo-
stgpniania informacji. Archiwa posiadaja dobrze zorganizowana
infrastrukture informacyjna, ktéra wchodzi w obrgb spotecznej
infrastruktury informacyjnej, czyli infrastrukturalnych systemow
i zasobow informacyjnych, realizujacych spoteczne funkcje infor-
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macji i obstugujacych procesy spoteczne. Szersze spojrzenie obej-
muje zatem nie tylko system informacji archiwalnej, ale takze jego
otoczenie.

Pierwsze prace na temat elektronicznego przetwarzania danych
w archiwistyce ukazaly si¢ na tamach czasopisma ,,Archeion™.
W 1985 roku Stanistaw Nawrocki pisat, ze ,,elektroniczne przetwa-
rzanie danych, a wigc stosowanie komputera, znajduje w archiwach
coraz szersze zastosowanie [...]". Potrzeba doskonalenia specjali-
stycznego systemu informacji archiwalnej w Polsce byta przedmio-
tem wielu rozwazan i dyskusji> Poczatkowo tworzenie takiego syste-
mu nie bylo mozliwe ze wzgledu na niedostateczne $rodki finansowe
oraz inne prace podstawowe. Odrebnym problemem byla specyfika
archiwow 1 gromadzonej w nich dokumentacji, odmiennej od doku-
mentacji w rozumieniu nauki o informacji oraz bibliotekoznawstwa,
okreslonej jako: ,,[...] utrwalona informacja (wraz z materialem, na
ktorym zostata utrwalona, no$nikiem informacji) [...]”°. Archiwa
jednak, przy calej swej specyfice, wprowadzaly narzedzia i meto-
dy informacji naukowej. System informacji archiwalnej ksztattowat
si¢ pod wplywem ogolnych tendencji w rozwoju informacji, zwra-
cano uwagg na potrzebe indeksowania dokumentéw. Nawrocki pisat
o ustaleniu na karcie inwentarzowej miejsca na umieszczenie haset
czy deskryptoréw w zwiazku z koniecznoscia indeksowania tresci

3 S. NAWROCKI: Zagadnienie opracowania tezaurusa archiwistyki. ,,Archeion”
1976, T. 64, s. 9—25; A. Porow: Automatyzacja dziatalnosci informacyjnej archi-
wow bulgarskich. ,,Archeion” 1981, T. 72, s. 187.

4 S. Nawrockri: Komputer w stuzbie archiwalnej. Poznan 1985, s. 7.

> Problematyka ta zostala podjeta w latach sze§édziesiatych ubiegtego stulecia.
Podstawowym problemem bylo woéwczas dostosowanie i wlaczenie archiwéw do
panstwowej sieci o$rodkow informacji. Na temat systemu informacji archiwalnej
pierwsza pisala Kazimiera WyczaNska, zob. System informacyjny , Wielka Emi-
gracja”. ,,Kwartalnik Historyczny” 1976, nr 1, s. 74—77; zob. takze: H. BArRczAK:
Informacja archiwalna. Warszawa 1983; H. Barczak, S. Nawrocki, C. WLODARSKA:
Zagadnienia informacji naukowej w archiwach panstwowych. ,,Archeion” 1971,
T. 56, s. 33—50; B. KrorL: Charakterystyka i perspektywy tradycyjnego archiwal-
nego systemu wyszukiwania informacji. ,,Archeion” 1977, T. 65, s. 84.

¢ Stownik encyklopedyczny informacji, jezykow i systemow informacyjno-
-wyszukiwawczych. Red. B. Boiar. Warszawa 2002, s. 50.
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informacji wystepujacych w aktach’. Podejmowano dziatania zmie-
rzajace do znormalizowania terminologii i poje¢ oddajacych zawar-
tos$¢ tresciowq jednostek archiwalnych. Zauwazono juz wowczas, ze
tytuty jednostek archiwalnych nie sa w tym wzgledzie wystarcza-
jace i oddaja ich zawarto$¢ w sposob zbyt ogdlny. Badacz wspomi-
nat takze o jezykach informacyjno-wyszukiwawczych i indeksowa-
niu akt, podkreslajac, ze ,,jednym z istotnych czynnikéw majacych
wplyw na sprawny przebieg dziatalnos$ci zwiazanej z przetwarza-
niem danych jest stosowanie odpowiedniego jezyka informacyjno-
-wyszukiwawczego. Jest to konieczny element umozliwiajacy poro-
zumiewanie si¢ w procesie wyszukiwania informacji”®. Twierdzit,
ze indeks generalny dla archiwum jest najbardziej rozwinigta forma
jezyka informacyjno-wyszukiwawczego, jednakze niewiele archi-
wow stosuje tego typu indeksy. Wskazywat réwniez na mozliwosci
opracowania tezaurusa, ktorego zaleta jest jednoznacznos$¢®. Opraco-
wanie tezaurusa archiwistyki polegato na zgromadzeniu slownictwa
z tej dziedziny. W efekcie tych prac powstal tezaurus obejmujacy
terminologi¢ archiwalna®. Okazat si¢ on jednak nieprzydatny dla
opracowania dokumentacji gromadzonej w archiwach i stuzyt jedy-
nie uporzadkowaniu terminologii i wiedzy z zakresu archiwistyki.
Na temat zagadnien informacji archiwalnej pisat rowniez Hen-
ryk Barczak, skupiajac si¢ przede wszystkim na narzgdziach sto-
sowanych w tym systemie; pomocach informacyjnych, gtownie
w postaci tradycyjnej''. Problematyka poruszana w jego ksiazce
wzbudzila duze zainteresowanie w srodowisku archiwalnym. Te-
matyka informacji archiwalnej zostata dosy¢ gruntownie przebada-
na takze przez Macieja Golembiowskiego'?. Publikacje opisywatly
w gléwnej mierze tradycyjny system informacji archiwalnej, ktory

7 S. Nawrockr: Zastosowanie kart dokumentacyjnych w archiwach. ,,Arche-
ion” 1980, T. 70, s. 22.

8 S. Nawrockt: Komputer w stuzbie..., s. 10.

 Ibidem, s. 117—125; S. NAWROCKI: Zagadnienie opracowania tezaurusa...,
s. 10—19.

10°S. Nawrock: Tezaurus archiwistyki. Warszawa 1984.

' 'H. BArRCzAK: Wybrane zagadnienia informacji archiwalnej. Warszawa 1975.

12 M. GOLEMBIOWSKI: System informacji archiwalnej. Warszawa 1985.
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z uplywem czasu ulegal znacznym przeobrazeniom. Wspodlczesne
kierunki rozwoju archiwow, gtownie informatyzacja i komputery-
zacja, przyczynily si¢ do usprawnienia pracy archiwistoéw. Wzro-
sta jako$¢ obstugi uzytkownikow, ktoérzy maja do dyspozycji coraz
lepsze narzedzia, metody wyszukiwania i przetwarzania informa-
cji. Wciaz trwaja dyskusje nad zaprojektowaniem sformalizowane-
go jezyka opisu dokumentacji archiwalnej. Jednak od chwili wpro-
wadzenia do metodyki archiwalnej indeksowania dokumentéw nie
przyjeto innego sposobu opracowywania rzeczowego materiatow
archiwalnych niz indeksy.

Przez pewien czas w Toruniu odbywaly si¢ konferencje dotyczace
problematyki komputeryzacji archiwow. Pierwsza znich miata miejsce
w 1992 roku. Spotkania organizowane byty corocznie do roku 1998.
Materialy z konferencji zostaty opublikowane w kolejnych tomach
Komputeryzacji archiwow'3. Pokilkulatach przerwy, kolejne spotkanie
zostalo przeprowadzone w 2003 roku i toczyto si¢ wokot problemu sys-
temu informacji archiwalnej ze szczegdlnym uwzglednieniem po-
trzeb historykow jako uzytkownikéw tej informacji'*. Na III Po-
wszechnym Zjezdzie Archiwistow Polskich w Toruniu w 1997 roku

3 Komputeryzacja archiwow. T. 1: Problemy opracowania archiwaliow sta-
ropolskich w skomputeryzowanych systemach informacyjnych: materiaty sympo-
zjum, Torun 9 i 10 wrzesnia 1993 r. Red. B. Ryszewski. Torun 1994; T. 2: Prob-
lemy komputeryzacji archiwow: zagadnienia ogolne, opracowanie dokumentacji
kartograficznej i technicznej w skomputeryzowanych systemach informacyjnych:
materialy sympozjum, Torun 15 i 16 grudnia 1994 r. Red. B. Ryszewski. Torun
1996; T. 3: Problemy zespotowosci w archiwistyce i praktyce archiwow: materialy
sympozjum, Torun 20 i 21 pazdziernika 1995 r. Red. H. RoBotka. Torun 1997;
T. 4: Problemy struktury zasobu archiwalnego w perspektywie komputeryzacji
archiwow: materiaty sympozjum, Torun 4 i 5 pazdziernika 1996 r. Red. H. Ro-
BOTKA. Torun 1998; T. 5: Problemy opisu archiwaliow w skomputeryzowanych ar-
chiwalnych systemach informacyjnych: materiatly sympozjum, Torun 5 i 6 grudnia
1997 r. Red. H. RoBoTKA. Torun 1999; T. 6: Problemy opracowania kartoteki haset
wzorcowych dla opisu archiwaliow w skomputeryzowanych systemach informa-
cyjnych: materiaty sympozjum, Torun 11 i 12 grudnia 1998 r. Red. H. ROBOTKA.
Torun 1999.

Y Historyk, archiwista, komputer. Historyk a nowoczesny system informacji
archiwalnej: materialy z konferencji, Torun 10 i 11 kwietnia 2003 r. Red. R. DEGEN,
H. RoBoTtkA. Torun 2004.
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Anna Laszuk przedstawita przeglad baz danych w archiwach pan-
stwowych's,

Wigkszo$¢ prac konferencyjnych odnosita si¢ do problemu kom-
puteryzacji archiwow, w wezszym zakresie omawiany byl system
informacji archiwalnej w kontekscie dokumentow elektronicznych.
Zagadnienia informatyki i komputeryzacji dominowaty takze w li-
teraturze — prace publikowali zarowno znani specjalisci Naczelnej
Dyrekcji Archiwoéw Panstwowych, jak tez srodowiska uniwersyte-
ckie. W ciagu ostatniej dekady opracowano kilka artykutow poru-
szajacych ten nowy w archiwistyce i administracji temat'.

W réznego typu systemach dokumentacyjnych przedmiotem ba-
dan jest opis dokumentéw. W informacji naukowej dokument wyste-
puje w znaczeniu wszelkiej zapisanej informacji (,,materialnie utrwa-
lony wyraz mysli ludzkiej”). Pojgcie dokumentu w archiwistyce jest
nieco odmienne — dokument jest pismem mogacym stanowi¢ dowod
w sprawie'’, jest to ,,pismo uwierzytelnione, sporzadzone z zachowa-
niem form przyjetych w danej epoce i miejscu, stwierdzajace lub
ustanawiajace pewien stan prawny”'®. Znaczenie dokumentu jest tu
zatem wezsze niz w informacji naukowej. W takim wta$nie rozumie-
niu pojecie dokumentu stosowane jest w prezentowanej pracy.

Opis dokumentu zarejestrowanego w zasobach informacyjnych
systemu jest projekcja okreslonych sytuacji poznawczych, stanowia-

5" A. Laszuk: Bazy danych w archiwach paristwowych. W: Archiwa polskie
wobec wyzwan XXI w. Pamietnik 111 Powszechnego Zjazdu Archiwistow Polskich,
Torun 2—4 wrzesnia 1997 r. Red. D. NaLecz. Radom 1997, s. 231—238.

16 H. Wass: Dokumenty elektroniczne a aktualne przepisy prawne. ,,Archiwista
Polski” 1998, nr 1, s. 35—40; E. ANDRUKIEWICZ: Dokument elektroniczny: defini-
cje, formaty, podpis. ,,eAdministracja” 2005, nr 1, s. 42—55; K. ScumIpT: Zfosliwy
dokument elektroniczny. ,,eAdministracja” 2005, nr 1, s. 55—72; J. Apamus: Ar-
chiwizacja dokumentow elektronicznych w administracji publicznej. ,,Archiwista
Polski” 2005, nr 4(40), s. 41—45; J. Apamus: Narzedzia klasyfikacji dokumentow
elektronicznych: zarys problematyki. ,,Naukowy Portal Archiwalny” 2004. [Do-
kument elektroniczny]. Dostepny w Internecie: http://adacta.archiwa.net/file/klade.
pdf [data dostgpu: 6.05.2006]; Tom 107 ,,Archeionu” w catosci zostat poswigcony
problematyce informatyzacji, zob. ,,Archeion” 2004, T. 107.

\7" Polski Stownik Archiwalny..., s. 27—28.

18 Stownik terminologiczny informacji naukowej. Wroctaw 1979, s. 38.
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cych centrum zainteresowania autoréw i uzytkownikéw'. Przedmio-
tami dokumentu archiwalnego sa wiedza i poznawanie rzeczywi-
stosci, ale w gldwnej mierze podejmowane decyzje, zapytanie lub
wniosek o wydanie decyzji, zakomunikowanie jakiego$ stanu lub
faktu. Kazda informacja zawarta w takim dokumencie ma swoje
umocowanie faktyczne lub prawne. Z punktu widzenia archiwiza-
cji 1 wieczystego przechowywania dokumentu wazne dla przysztych
uzytkownikéw moga by¢ roznego rodzaju informacje, zaréwno te
poszerzajace zakres wiedzy o badanym zjawisku, jak i informacje
o podjetych decyzjach lub zaistnialych zdarzeniach.

Tematyka informacji archiwalnej stata si¢ istotna takze ze wzglg-
du na fakt, iz pod koniec lat dziewigédziesiatych XX wieku rozpoczat
si¢ proces dostosowywania poziomu rozwoju informacji naukowej
w Polsce do standardow obowiazujacych w Unii Europejskiej oraz
budowy struktury spoleczenstwa informacyjnego. W tym kontekscie
pojawity si¢ rowniez nowe wyzwania dla dziatalno$ci archiwalne;.

Obecne kierunki rozwoju informacji archiwalnej swiadcza o da-
zeniu do tworzenia warunkow do swobodnego przeptywu informa-
cji, wprowadzenia migdzynarodowego standardu opisu materiatow
archiwalnych, jak réwniez integracji systemu informacji archiwal-
nej z dziatalnoscia tworcéw materiatow archiwalnych — przejmo-
wania z urzedow materiatow zaopatrzonych w odpowiedni aparat
ewidencyjno-informacyjny i gotowych do udostepniania. Widoczne
jest dziatanie zmierzajace do rozbudowy oraz biezacej aktualizacji,
a takze dbanie o kompletnos¢ komputerowych baz danych. Dazy si¢
rowniez do zaprojektowania sformalizowanego j¢zyka informacyjno-
-wyszukiwawczego dla opisu rzeczowego materiatdw archiwalnych
i prezentacji jgzyka w postaci kartoteki haset wzorcowych na po-
trzeby systemu zintegrowanego. Na tendencje rozwojowe informacji
archiwalnej wskazuja réwniez: dostgp do zagranicznych serwisow
informacji archiwalnej oraz rozwijanie wspotpracy w celu wymia-
ny informacji, organizacja oraz udziat w zebraniach i konferencjach,
wymiana wiedzy i do$wiadczen w zakresie informacji archiwalnej

19 B. SosiNskA-KALATA: Jezyk informacyjno-wyszukiwawczy jako narzedzie or-
ganizacji wiedzy. ,,Zagadnienia Informacji Naukowej” 2001, nr 2 (78), s. 28—42.
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w skali migdzynarodowej, ponadto swobodny dostep do baz danych
przez Internet oraz sprzyjanie budowaniu struktury spoleczenstwa
informacyjnego, rozwigzanie kwestii wiarygodnos$ci dokumentow
elektronicznych — badania nad trwatoscia elektronicznych nosni-
kéw informacji w aspekcie ich przyjecia w archiwistyce, jako row-
nowaznych z materialami piSmienniczymi, a takze przejmowanie ich
z urzeddéw na wieczyste przechowywanie przez archiwa historyczne.

Cato$¢ pracy sktada si¢ z pieciu rozdzialéw, w ktorych podejmo-
wano 1 omawiano kolejno wiele probleméw badawczych. Podczas
prowadzenia badan stosowano metody i narzedzia badawcze wiasci-
we naukom spotecznym. Jerzy Ratajewski wskazywat na fakt, ze naj-
wazniejszymi elementami i czynnikami sprawczymi w komunikacji
naukowej i1 dziatalno$ci informacyjnej sa ludzie: tworcy informacji
naukowych, posrednicy w jej przekazywaniu i rozpowszechnianiu
oraz odbiorcy?. Badajac system informacji archiwalnej w Polsce, nie
pominigto réwniez zachowan spotecznych warunkujacych funkcjo-
nowanie tego systemu. Rozdzial pierwszy rozpoczyna si¢ od przy-
blizenia historii informacji archiwalnej — spoteczna rola archiwow
zostata bowiem dostrzezona juz w starozytnosci. Poczatki archiwéw
opisano przy wykorzystaniu wielu zrodet ksiazkowych i artykutow
z czasopism, z zastosowaniem metody analizy i krytyki pi$mien-
nictwa oraz metody historyczno-poréwnawczej. Autorka opierata
si¢ gldwnie na pracach badawczych o charakterze przegladowym.
W kolejnych rozdziatach dokonano analizy poréwnawczej systemow
informacyjno-wyszukiwawczych ze szczegdlnym uwzglednieniem sy-
stemu informacji archiwalnej. Struktura organizacyjno-funkcjonalna
systemu informacji archiwalnej jest przedmiotem rozdziatu drugiego
pracy. Przy omawianiu tej tematyki postuzono si¢ badaniami litera-
turowymi, a takze metodami badan systemowych oraz obserwacja
bezposrednia. Opisano takie elementy systemu informacji archiwal-
nej, jak: zasob informacyjny archiwow, organizacja nadzoru nad po-
wigkszajacym si¢ zasobem, pomoce i narze¢dzia informacyjne sto-

20 J. RATAJEWSKE: Wybrane problemy metodologiczne informologii nauki (infor-
macji naukowej). Katowice 1994, s. 94.
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sowane w systemie informacji archiwalnej. Duze znaczenie w tych
rozwazaniach miaty doswiadczenia zdobyte przez Autorke podczas
pracy w Archiwum Panstwowym w Katowicach w Oddziale Udo-
stepniania i Informacji Naukowej (w latach 2003—2006). Dokona-
no rowniez analizy krytycznej istniejacych pomocy archiwalnych ze
wskazaniem na konieczne zmiany w tym zakresie. Rozdziat ten kon-
czy omoéwienie problematyki infrastruktury informacyjnej archiwow
w globalnej gospodarce. W trzecim rozdziale zebrano i opracowano
materiaty przy zastosowaniu metody analizy i krytyki piSmiennictwa
oraz metody socjologicznej — glownie obserwacji. Zbadano dziata-
nia uzytkownikéw w systemie informacji archiwalnej oraz role¢ ar-
chiwistow w komunikacji naukowej, zachodzacej przede wszystkim
przy udostgpnianiu materiatow archiwalnych. Rozdziat czwarty obej-
muje standardy i metody opracowywania dokumentacji archiwalne;j.
Wspotczesne problemy informacji archiwalnej sa przede wszystkim
przedmiotem uwagi archiwow panstwowych, zar6wno na poziomie
teoretycznym, jak i praktycznym. Archiwa panstwowe sa gwarantem
utrzymania odpowiedniej jako$ci informacji. Stad tez omowiona zo-
stata metodyka opracowania zbioréw archiwalnych i dotychczasowa
dziatalno$¢ informacyjna archiwéw, w tym bazy danych stosowane
w archiwach panstwowych. Przygotowano rowniez rozdziaty, ktére
przyblizaja problematyke standardu opisu materiatow archiwalnych,
opierajac si¢ w tym zakresie na istniejacych zrodtach.

Ksiazka ma charakter interdyscyplinarny, omawia zagadnienia
wchodzace w zakres nauki o informacji oraz archiwistyki. Archiwi-
$ci stosuja w swych badaniach metody obserwacji dla uchwycenia
zachodzacych zmian, dotyczacych kancelarii, jej kompetencji, i roli
w zaktadzie pracy?. Praca administracyjna wymaga ciaglego two-
rzenia nowych narzedzi i metod dziatania przy wytwarzaniu r6znego
rodzaju dokumentéw. Przeprowadzenie obserwacji w czasie pisania
pracy nie byloby mozliwe, gdyby nie praca zawodowa autorki w Ar-
chiwum Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego, ktora
rozpoczelta w roku 2006. Autorka przeprowadzita bezposrednie ob-

21 S. Nawrocki: Metodologia badar archiwalnych. W: Metodologia biblioteko-
znawstwa i nauki o informacji naukowej. Red. S. KuBiak. Poznan 1976, s. 83.
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serwacje systemu informacji archiwalnej w urzedzie. Wyniki tych
badan zostaty wykorzystanie gléwnie w rozdziale piatym do uka-
zania sposobOéw nadzoru nad narastajacym zasobem archiwalnym.
Problematyka ta jest rowniez okreslana mianem zarzadzania doku-
mentacja.

W calej pracy korzystano z wielu zrédetl internetowych, stosujac
do nich odpowiednie przypisy. Na koncu rozprawy zamieszczono in-
deks osobowy.

Ksiazka kierowana jest do czytelnikow chcacych zglebi¢ tajniki
warsztatu pracy archiwisty. Studiowanie zagadnien informacji archi-
walnej wymaga zapoznania si¢ z kazdym z pigciu rozdzialow pracy.
Ich lektura dostarczy wiedzy na etapie nauki archiwistyki i moze by¢
pomocna w podejmowaniu zadan praktycznych we wspotczesnych
archiwach, zwlaszcza jesli chodzi o przygotowanie profesjonalnych
narzedzi informacyjnych dla uzytkownikéw archiwow. W analizie
systemu informacji archiwalnej w Polsce znalez¢ mozna wiele ana-
logii do innych systemow informacyjnych — dzigki temu ksiazka
stanowi uzupelnienie wiedzy w takich dziedzinach, jak informacja
naukowa i bibliotekoznawstwo oraz archiwistyka.

Autorka ma $wiadomos¢, ze przedstawiona praca nie wyczerpuje
w pelni rozleglej problematyki funkcjonowania systemu informacji
archiwalnej, zwtaszcza w kontekscie nowych problemow zwiazanych
z zastosowaniem archiwizacji dokumentow elektronicznych. Szyb-
kie tempo rozwoju technologii informacyjnych i komunikacyjnych
w $wiecie przyczynia si¢ do glgbokich zmian w strukturze i zna-
czeniu dokumentu. Nowoczesny system zarzadzania dokumentami
elektronicznymi w Polsce na etapie pisania ksigzki byt dopiero w fa-
zie testowania. Omoéwienie wszystkich nowych mozliwosci i rozwia-
zan w zakresie budowy systemu dziatajacego wylacznie w oparciu
o dokumenty elektroniczne begdzie przedmiotem kolejnych publikacji
autorki.
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Justyna Adamus-Kowalska

The system of archive information in Poland
History, infrastructure, standards and methods

Summary

The book The system of archive information in Poland. History, infrastructure,
standards and methods covers the issues constituting the information science and
archive studies. Archive information is an especially important area of interest for
both disciplines. Archives play an important role in the world of science and infor-
mation, and guarantee the storage of documents for a long period of time. Archive
studies use the achievements of the information science for creating the workshops
of an archive work, mainly for designing archive aids. The system of archive infor-
mation was formed in order to provide the appropriate ways of gathering and storing
as well as making archive materials available. In the very system the documenta-
tion has to maintain its reliability, duration in time, availability and secrecy, where
necessary. The aim of the archive is to maintain authentic and authenticated infor-
mation with its context to be able to use the appropriate information for particu-
lar purposes. In order to interpret documents, as early as at the stage of historical
studies, one needs knowledge. Archives, as the institutions of culture and science,
guard historical knowledge, prepare well-processed information on archive materi-
als to make searching of the documents fast and easy.

The book consists of five chapters. Chapter one starts from bringing the history
of archive information closer. A social role of archives was noticed as early as in
the Ancient times. The very chapter introduces the development of archives from
time immemorial, the functioning of archives in the Polish People’s Republic and
the formation of the Subsystem of Archive Information as an element of the Nation-
al System of Science, Technology and Organization Information. The next stage
of the formation of the system of archive information was after 1989 when the in-
formational network of archives developed. The next chapter thoroughly describes
the organizational-functional structure of the system of archive information. Such
elements of the system of archive information as the informational resource of ar-
chives, organization of the supervision over an increasing resource, informational
aids and tools used in the system of archive information were discussed. A critical
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analysis of existing archive aids, with an emphasis on necessary changes in this
field, was conducted. This chapter finishes with a discussion on the subject-matter
of the informational infrastructure of archives in a global economy. Chapter three
examines the actions of the users in the system of archive information, as well as
the role of archivists in the scientific communication to be observed especially when
making archive materials available. Chapter four covers standards and methods of
preparing archive documentation. Contemporary problems of archive information
are above all the subject of the activity of national archives, both at the theoretical
and practical level. National archives guarantee the maintenance of the proper qual-
ity information. Thus, the methodology of preparing archive and the informational
activity of archives so far, including database used in national archives were dis-
cussed. Also, the chapters bringing the issue of the standard description of archive
materials were prepared. Chapter five illustrates the system of archive information
from the point of view of a supervision over an increasing archive resource. The
very problem is also referred to as managing documentation and its main aim is to
use the classification. The very chapter closes with a discussion of changes happen-
ing in the office staff and its competences in the context of informatisation of pub-
lic administration. Administrative work requires a constant formation of new tools
and methods of management when creating different types of documents, which is
not uninfluential on the shape of the system of archive information.



IOcteiHa A namyc-Kopanbcka

Cucrema apxuBHoil nHGopmanuu B [loabiie
HcTtopusa, ungpacTpykTypa, CTAHIAPTHI U METOAbI

Pe3iome

Kuura Cucmema apxuenoii ungopmayuu ¢ Ionvwe. Hemopus, ungppacmpyx-
mypa, cmanoapmul u Memoobl TOJHUMAET BOMPOCH], BXOJAAIINE B 00NacTh Hay-
k1 00 mHpOpMaAHH, a TAKKE apXUBUCTUKU. ApXUBHas WHYOpMaALHS TPUBICKACT
0COOGHHEII MHTEpeC ISl nccieaoBaresneii 00enx QUCHUIINH. APXUBBI 3aHIMAIOT
Ba)KHOE MECTO B MHPE HayKH U MH(OPMALHH, SIBISSICh TApAaHTOM XPaHEHUS JTOKY-
MEHTallUH JJIUTEIbHOE BpeMs. APXUBUCTHKA HCIIONB3yeT JOCTHKEHUS] HayKH 00
nH(DOPMALNH 715 CO3AAHMS MAaCTEPCKON apXUBHOMW pabOTHI, B TOM YUCIIE TJIABHBIM
00pa3oM sl TPOSKTUPOBAHUS apxXUBHOH rmoMomu. Crctema apxuBHOH nHOpMa-
nuu Obl1a 00pa3oBaHa C IEJIbI0 00eCIIeYeH M HaJIeXKaIINX CII0COOOB HAKOIIJICHUS
U XpaHEHMs, a TaK)Ke BbIAYM apXUBHBIX MaTepuUasioB. B 3Toil cucteme nOKyMeH-
Talus JOJKHA COXPAHSTh CBOIO JOCTOBEPHOCTH, IMOCTOSTHCTBO BO BPEMEHH, J0-
CTYITHOCTB, a TaM, TI€ 3TO HEOOXOIUMO — KOHPUACHIHMAITHHOCTE. 3aadeil apxuBa
SIBJISICTCSI COXPAaHEHUE MOIMHHON U CIIOCOOHOH OBITH MPOBEPEHHOI MH(pOPMALIUH
BMECTE C €€ KOHTEKCTOM TaK, YTOOBI BO3MOXXHO OBIJIO HCIIONIH30BAaHUE COOTBET-
CTBYIOILCH MHPOPMALMK B ONPEICICHHbBIX LesAX. s HHTeprnpeTanuu 10Ky MeH-
TOB, y’K€ Ha dTale HCTOPHIECKUX UCCIEeTOBaHUH, TPeOYIOTCS 3HAaHUA. APXUBBI KaK
9JIEMEHTHI KYJIbTYPHI M HAYKHU CTOST Ha CTPa’ke NCTOPUUSCKUX 3HAHWH, IIOATOTaB-
JINBAIOT ONPE/CIICHHBIM 00pa3oM repepadoTaHHbIe CBEICHUS 00 apXUBHBIX MaTe-
puanax ¢ 1eibio ObICTPOTo U JErKOro MoucKa JOKYMEHTOB.

Knura cocrout u3 naru rnas. IlepBast u3 HUX TpUONIIKAET NCTOPUIO APXUBHOM
nHpopmannu. [ToguepkuBaeTcs, 9TO OOIIECTBEHHAS POJIb APXHUBOB OblIa 3aMEYeHa
yKe B IpeBHOCTH. B 3T0li r1aBe nmpeacTaBiIeHo pa3BUTHE aPXUBOB C CAMBIX JTaBHHUX
BpeMeH BIUIOTH 10 GyHKIHoHUpoBaHus apxuBoB B [IHP u coznanne Ioncucremsr
apxuBHON nH(pOpManuu Kak dmeMenTa OOIIenoNbCKONH CUCTEMbl HAyYHOM, TEXHHU-
4yeckoi M opraHumzannoHHON mHpopmanuu (SINTO). OuepenHoii 3Tanm co3gaHus
CHCTEMBI apXUBHOM MHGOpPMAIINN IIPUXOAUTCS Ha nepuox nocie 1989 rona, xorma
crajia pa3BuBaThCcs NHOOPMATHBHAS CETh apXUBOB. B cienyromell rmaBe nogpooHo
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MOKa3aHa OPraHU3aIllMOHHO-(YHKIHMOHAIBHAS CTPYKTYpa CHCTEMBbl apXHUBHOHW HH-
¢dopmannu. BHnManue ynensercs TaKUM dJIEMEHTaM CHCTEMBl apXUBHOH HHQOP-
MalMH, Kak: HHPOPMATUBHEIE PECYpPChl apXHBOB, OpraHU3alMs HaJa30pa HaJ BO3-
pacTrarouiMMu 3aracamu, I/IH(I)OpMaTl/IBHaﬂ IoMoub U MHCTPYMEHTBI, UCIIOJIb3YMBIC
B CHCTEME apXMBHOH MHpOpManuu. beul caenan KpUTHYECKUI aHATU3 CYLIECTBY-
IOIIeH apXMBHOH TOMOIIY, ¢ yKa3aHWEM Ha HEOOXOAMMBIE U3MEHEHUS B 3TOH 00-
nmactd. /laHHas T1aBa 3aBeplIaeTCs PacCMOTPEHHEM IPOoOIeMaTHKU WH(OPMAaTHB-
HOW MH(QPACTPYKTPYPhI apXHUBOB B II100aILHOIN SKOHOMHUKE. B TpeTheil riaBe Obln
HU3y4eHBl JEHCTBHS MOJb30BaTENeH B CHCTEME apXWBHOW MH(OpMALMH, a TaKkKe
pOJIb apXUBHUCTOB B HAYYHONH KOMMYHUKAIIHH, IPOSBISIOMIEHCS, B 9aCTHOCTH, IIPH
BBIZIAUe apPXMBHBIX MaTepuasioB. UeTBepTas IVIaBa COACPXKUT aHAIN3 CTaHIAPTOB
U METOJOB pa3pabOTKH apXUBHOU JoKyMeHTanuu. COBpeMeHHBIE NMPOOIeMBI ap-
XUBHOW MH(GOpPMAaLHK SIBIISIOTCS MPEXKJE BCErO0 MPEIMETOM IS TEIbHOCTH TOCy-
JTapCTBEHHBIX aPXHMBOB, KaK HA TEOPETUIECKOM, TaK M HA MPAKTUIECKOM yPOBHSIX.
locymapcTBeHHBIC apXUBBI TApPAaHTHPYIOT yASp>KaHNE KaueCTBEHHON HHpOpMAInH,
B CBSI3M C YeM OblIa IpeJCTaBlieHa METOIHWKa pa3pabOTKM apXUBHBIX coOpaHUI
U npenbaymas nHGoOpMaTUBHAS EATEIbHOCTh apXUBOB, B TOM YHCIE 0a3bl JaH-
HBIX, UCTMOJb3yeMble B TOCYAapCTBEHHBIX apxuBaXx. Kpome TOro, mojroToBIEHBI
4acTH MOHOTpaduu, KOTOPBIe MPHOIMIKAIOT MPOOIEMAaTHKY CTaHAapTa OMUCAHUS
apXMBHBIX MaTepHalioB. B mocienneil rmaBe cuctemMa apXuBHOW HH(pOpMAHK pac-
CMAaTpPUBAETCs C TOUKM 3PEHUs HAa/A30pa HaJl BO3PACTAIOLIUM apXUBHBIM 3al1aCOM.
OTta mpobieMaTuka onpesAenseTcs TakKe Kak yInpaBieHHe JOKyMeHTaluel, a ee
TJIaBHBIM AaCIIEKTOM SIBJISIETCSI MCIIONB30BaHUE Kiaccupukamuu. [aBa 3akaHdu-
BaeTCsl 0O0CYKJIEHHEM TepeMeH, IMPOUCXOAANNX B KAaHIEISIPUH U B 00JacTh ee
KOMIICTEHIINH B KOHTEKCTEe MH(POPMATHU3AINU IOCYAapCTBEHHON aIMHUHUCTPALIHH.
AnMHUHHCTpaTHBHAs paboTa TpeOyeT MOCTOSIHHOI'O CO3/1aHMsI HOBOTO HHCTPYMEH-
Tapus U METOAOB YINPAaBIEHUs, HEOOXOAUMBIX [JIs BO3HUKHOBEHHS JOKYMEHTOB
pa3HOTO poja, 9TO HE OCTaeTcsl Oe3 BIMSHUSA HAa (POPMY CHCTEMBI apXHWBHOH HH-
(dhopmanum.



Justyna Adamus-Kowalska

Le systéme de I’information d’ archives en Pologne
Histoire, infrastructure, standards et méthodes

Résumé

Le livre Le systéme de [’information d’archives en Pologne. Histoire, infras-
tructure, standards et méthodes embrasse le domaine de la science de I'information
et de l’archivistique. L’information d’archives est un objet de recherches particulié-
rement important de ces deux disciplines. Les archives occupent une place impor-
tante dans le monde de la science et de I'information, elles garantissent le stockage
de I’information dans une longue période. L’archivistique bénéficie de 1’acquis de
la science de I'information pour créer des méthodes du travail d’archives, et en
particulier pour faire des instruments de recherche. Le systéeme d’information d’ar-
chives a été élaboré pour garantir de bonnes méthodes de rassembler, de stocker,
et ensuite de rendre accessible des matériaux. Dans ce systeme I'information doit
garder sa crédibilité, durabilité dans le temps, accessibilité, et, si c’est nécessaire,
confidentialité. Le but des archives est de conserver des informations authentiques
et certifiables, dotées du contexte, pour que I’application des informations appro-
priés aux buts déterminés soit possible. Pour interpréter des documents au niveau
des recherches historiques il faut avoir un savoir précis. Les archives comme ins-
titutions de la culture et de la science protégent le savoir historique, préparent des
informations sur le contenu d’archives pour que la recherche des documents soit
facile et rapide.

Le livre se compose de cinq chapitres. Le premier chapitre ouvre par un es-
quisse sur ’histoire de 'information d’archives. Le rdle social des archives a été
appréciée déja dans ’Antiquité. Dans cette partie ’auteur présente le développe-
ment des archives dés ses débuts jusqu’a leur fonctionnement au République po-
pulaire de Pologne et la construction du Sous-systéme de I’Information d’Archives
comme ¢lément du Systéme National de I’Information Scientifique, Technique et
Organisatrice (SINTO). Létape suivante de construction du systéme de I’infor-
mation d’archives embrasse la période aprés I’an 1989, quand le réseau informatif
d’archives a été développé. Dans le chapitre suivant ’auteur décrit avec précision
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la structure fonctionnelle du systéme d’organisation des archives. Lauteur présente
des éléments du systeme d’organisation des archives suivants: fonds des archives,
organisation de la surveillance sur un fonds grandissant, instruments de recher-
che et outils informatiques employés dans le systéme d’organisation des archives.
Lauteur entreprend une analyse critique des instruments de recherche existant, en
proposant des changements nécessaires dans ce domaine. Ce chapitre achéve par
une présentation de la problématique de I'infrastructure informative des archives
dans I’économie globale. Dans le troisiéme chapitre 1’auteur examine des actions
des utilisateurs dans le systéeme d’information d’archives et le role des archivistes
dans la communication scientifique, surtout lorsqu’il est question de donner acces
aux matériaux d’archives. Le quatriéme chapitre englobe des standards et des mé-
thodes d’¢laboration de la documentation technique. Les archives nationales s’oc-
cupent avant tout des problémes contemporains de I’information d’archives, aussi
bien au niveau théorique que pratique. Les archives nationales sont un garant de
la qualité satisfaisante des informations. C’est pourquoi 'auteur examine la mé-
thodologie d’organiser des fonds d’archives et leur activité informative actuelle,
y compris des bases de données, utilisées dans les archives nationales. Les chapi-
tres suivants comprennent des standards de la description des matériaux d’archives.
Dans le cinquiéme chapitre 'auteur décrit le probleme de la surveillance sur un
fonds grandissant dans le systéme de 'information d’archives. Cette problématique
est appelée également la gestion de la documentation ; elle repose sur I’application
de la classification. Ce chapitre finit par la présentation des changements du secré-
tariat, et de ses compétences, dans le contexte d’informatisation de ’administration
publique. Le travail administratif exige la création de nouveaux outils et des métho-
des de gestion dans la production de différents types de documents ce qui ne reste
pas sans influence sur la forme du systéme d’informations d’archives.








