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2.  Jak wystawiać faktury 
do paragonów i biletów

Sposób	fakturowania	sprzedaży	zaewidencjonowanej	na	kasie	fiskalnej	zależy	od	tego,	
kto	jest	nabywcą	towarów	oraz	kto	dokonuje	sprzedaży.

Kupujący,	 dokonując	 zakupu,	powinien	poinformować	 sprzedawcę,	w	 jakim	cha-
rakterze	kupuje	towar,	gdy	sprzedaż	jest	ewidencjonowana	na	kasie	fiskalnej.	Brak	
takiej	informacji	może	spowodować,	że	nie	otrzyma	interesującego	go	dokumentu	
sprzedaży.

Podział zakupów

Rodzaje zakupów

1. Prywatne 2. Firmowe

1. Dokumentowanie zakupów prywatnych
Jeśli	nabywcą	jest	osoba	prywatna	(osoba	fizyczna	nieprowadząca	działalności	i	rolnik	
ryczałtowy),	sprzedaż	musi	być:
	� 	zaewidencjonowana	na	kasie	fiskalnej,	gdy	sprzedawca	nie	korzysta	ze	zwolnienia	
z	tego	obowiązku;
	� 	udokumentowana	fakturą	(bez	NIP	nabywcy),	gdy	nabywca	wystąpi	z	takim	żąda-
niem.	Obowiązek	taki	istnieje,	jeżeli	żądanie	wystawienia	faktury	zostało	zgłoszone	
przez	kupującego	w	terminie	3	miesięcy,	licząc	od	końca	miesiąca,	w	którym	dostar-
czono	towar	lub	wykonano	usługę	bądź	otrzymano	całość	lub	część	zapłaty.	Po	tym	
terminie	to	od	sprzedawcy	zależy,	czy	wystawi	fakturę.

Faktury	wystawiane	na	rzecz	konsumentów	nie	mogą	być	wystawiane	w	KSeF,	gdyż	
wymagany	jest	NIP	nabywcy.
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Tabela 1. Terminy wystawienia faktury na rzecz osoby prywatnej

Termin 
zgłoszenia 
żądania

żądanie wystawienia faktury zostało 
zgłoszone do końca miesiąca, w któ-
rym dostarczono towar lub wykona-
no usługę bądź otrzymano całość 
lub część zapłaty

żądanie wystawienia faktury zostało 
zgłoszone po upływie miesiąca,  
w którym dostarczono towar lub wy-
konano usługę bądź otrzymano ca-
łość lub część zapłaty

Termin 
wystawie-
nia faktury

fakturę wystawiamy nie później niż 
15 dnia miesiąca następującego po 
miesiącu, w którym dokonano do-
stawy towaru lub wykonano usługę 
albo wpłacono zaliczkę

fakturę wystawiamy nie później niż 
15 dnia od dnia zgłoszenia żądania

2. Dokumentowanie zakupów firmowych
Gdy	zakupu	dokonuje	polska	firma	lub	firma	z	kraju	UE	(podatnik	podatku	od	warto-
ści	dodanej),	powinna	poinformować	o	tym	sprzedawcę	przed	rozpoczęciem	ewiden-
cjonowania.	Sposób	postępowania	zależy	od	tego,	jaką	kasą	fiskalną	dysponuje	sprze-
dawca.	Jeśli	kasa	fiskalna:
	� pozwala	wpisać	NIP	kupującego	–	sprzedawca	może	ewidencjonować	sprzedaż	na	
kasie	i	wystawić	fakturę,
	� nie	pozwala	wpisać	NIP	kupującego	–	sprzedawca	wystawia	tylko	fakturę.
Gdy	nabywca	nie	zgłosił,	że	dokonuje	zakupów	firmowych,	i	nie	dysponuje	paragonem	
ze	swoim	NIP,	należy	odmówić	mu	wystawienia	faktury	na	firmę.	Fakturę	można	mu	
wystawić,	gdy	ma	dokumentować	usługi	taksówkowe	lub	nabywca	jest	podatnikiem	
z	kraju	trzeciego	albo	na	osobę	prywatną	(bez	NIP).

2.1. Wymiana paragonu z NIP na fakturę
Gdy	paragon	zawiera	NIP	kupującego,	sprzedawca	ma	obowiązek	wystawienia	faktu-
ry	dokumentującej	sprzedaż	firmową.	Od	tej	zasady	istnieje	wyjątek.	Zasady	wymiany	
paragonu	z	NIP	kupującego	zależą	od	wartości	sprzedaży	brutto.

Zasady wymiany paragonu na fakturę

Wartość brutto paragonu z numerem NIP kupującego

1. Wynosi 450 zł lub mniej 2. Przekracza 450 zł

Sprzedawca nie wystawia 
faktury, gdyż paragon jest 

fakturą uproszczoną

Sprzedawca wystawia fakturę, 
gdy nabywca wystąpi z takim 

żądaniem
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WAŻNE!
Faktura dla firmy powinna być wystawiona nie później niż 15 dnia miesiąca na-
stępującego po miesiącu, w którym dokonano dostawy, wykonano usługę lub 
otrzymano zaliczkę.

W	2024	r.	nadal	będzie	można	wystawiać	poza	KSeF	paragony	z	NIP	do	450	zł	uznane	
za	faktury	oraz	faktury	za	pomocą	kas	rejestrujących.

2.2.  Dowody sprzedaży, które można wymienić 
na faktury, mimo braku NIP nabywcy

Od	zasady,	że	faktura	z	NIP	sprzedawcy	dla	firmy	może	być	wystawiona	tylko	do	pa-
ragonu	z	tym	numerem,	przewidziano	kilka	wyjątków.	Jak	potwierdza	MF,	gdy	sprze-
dawca	jest	zwolniony	z	obowiązku	ewidencjonowania	na	kasie,	może	wystawić	faktu-
rę,	gdy	kupujący	dysponuje	biletami	m.in:
	� z	parkomatu,
	� parkingowymi,
	� z	biletomatu.

Te	dokumenty	nie	są	uznawane	za	faktury	i	kupujący	nie	może	odliczyć	z	nich	VAT.

2.3. Bilety stanowiące faktury
W	rozporządzeniu	w	sprawie	faktur	określony	jest	natomiast	wykaz	biletów,	które	są	
uznawane	za	faktury	i	nie	trzeba	ich	wymieniać	na	„normalne”	faktury.		Nie	trzeba	bę-
dzie	ich	również	wystawiać	w	KSeF.

Tabela 2. Bilety uznane za faktury

Lp. Rodzaj biletu Warunki, jakie musi spełniać bilet, 
aby uznać go za fakturę

1. Bilet za przejazd autostradą Bilet powinien zawierać:
	� numer i datę wystawienia,
	� imię i nazwisko lub nazwę podatnika,
	� numer, za pomocą którego podatnik 

jest zidentyfikowany na potrzeby po-
datku,
	� informacje pozwalające na identyfi-

kację rodzaju usługi,
	� kwotę podatku,
	� kwotę należności ogółem.

2. Bilety:
	� kolejowe,
	� autobusowe,
	� na statki pełnomorskie, żeglugi śród-

lądowej i przybrzeżnej,
	� na prom,
	� na przelot samolotem lub śmigłow-

cem.

Gdy	bilety	nie	zawierają	wymaganych	danych,	obowiązują	ogólne	zasady	otrzymania	
faktur	dokumentujących	sprzedaż.
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2.4.  Kary za wystawienie i posługiwanie się fakturą 
z NIP nabywcy wystawioną do paragonu bez tego 
numeru

Zarówno	sprzedawca,	jak	i	nabywca	mogą	być	ukarani	sankcją.	Sprzedawca	za	wysta-
wienie,	a	kupujący	za	ujęcie	w	ewidencji	faktury	z	jego	NIP	wystawionej	do	paragonu	
bez	tego	numeru.

Tabela 3. Sankcje dla sprzedawcy i nabywcy

Sankcje dla sprzedawcy  
za wystawienie faktury

Sankcje dla kupującego za ujęcie  
w ewidencji niewłaściwie wystawionej 

faktury

Dodatkowe zobowiązanie podatkowe w wysokości odpowiadającej 100% kwoty podatku wyka-
zanego na tej fakturze; w stosunku do osób fizycznych, które za ten sam czyn ponoszą odpo-
wiedzialność za wykroczenie skarbowe albo za przestępstwo skarbowe, dodatkowego zobo-
wiązania podatkowego nie ustala się. Kupujący może być również pozbawiony prawa do odli-
czenia VAT z takiej faktury, gdyż organy podatkowe uznają, że są to zakupy prywatne.

Za wadliwe wystawienie faktury sprzedawca 
podlega karze grzywny do 180 stawek dzien-
nych, a w przypadku mniejszej wagi – karze 
grzywny za wykroczenia skarbowe.

W k.k.s. nie przewidziano sankcji za posługi-
wanie się wadliwymi fakturami, jakimi są fak-
tury wystawione niezgodnie z przepisami.

Istnieje	ryzyko,	że	faktury	z	NIP	wystawione	do	paragonów	bez	tego	numeru	mogą	być	
również,	według	k.k.s.,	uznane	za	faktury	nierzetelne,	czyli	niezgodne	ze	stanem	fak-
tycznym.	Dokumentują	bowiem	zakupy	firmowe,	które	nie	mogą	być	uznane	za	takie.

Za	wystawienie	oraz	posługiwanie	się	taką	fakturą	grożą	wysokie	sankcje	na	podsta-
wie art . 62 k .k .s .

Podstawa prawna:
	� art. 106b ust. 5–7, art. 109a ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług 

– j.t. Dz.U. z 2023 r. poz. 1570; ost.zm. Dz.U. z 2023 r. poz. 1852

	� § 3 rozporządzenia Ministra Finansów z 29 października 2021 r. w sprawie wystawiania 
faktur – Dz.U. z 2021 r. poz. 1979




