2. Jak wystawiac faktury
do paragonow i biletow

Sposob fakturowania sprzedazy zaewidencjonowanej na kasie fiskalnej zalezy od tego,
kto jest nabywca towardéw oraz kto dokonuje sprzedazy.

Kupujacy, dokonujac zakupu, powinien poinformowa¢ sprzedawce, w jakim cha-
rakterze kupuje towar, gdy sprzedaz jest ewidencjonowana na kasie fiskalnej. Brak
takiej informacji moze spowodowaé, Ze nie otrzyma interesujacego go dokumentu
sprzedazy.

Podzial zakupow

Rodzaje zakupoéw

\ \

1. Prywatne 2. Firmowe

1. Dokumentowanie zakupow prywatnych

Jesli nabyweca jest osoba prywatna (osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci i rolnik

ryczattowy), sprzedaz musi by¢:

= zaewidencjonowana na kasie fiskalnej, gdy sprzedawca nie korzysta ze zwolnienia
z tego obowigzku;

= udokumentowana fakturg (bez NIP nabywcy), gdy nabywca wystapi z takim zada-
niem. Obowiazek taki istnieje, jezeli zadanie wystawienia faktury zostato zgtoszone
przez kupujacego w terminie 3 miesiecy, liczac od kofica miesigca, w ktérym dostar-
czono towar lub wykonano ustuge badz otrzymano cato$¢ lub czes¢ zaptaty. Po tym
terminie to od sprzedawcy zalezy, czy wystawi fakture.

Faktury wystawiane na rzecz konsumentéw nie moga by¢ wystawiane w KSeF, gdyz
wymagany jest NIP nabywcy.
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2. Jak wystawia¢ faktury do paragonow i biletow

Tabela 1. Terminy wystawienia faktury na rzecz osoby prywatnej

zadanie wystawienia faktury zostato zadanie wystawienia faktury zostato
Termin zgtoszone do korica miesigca, w kto- zgtoszone po uptywie miesigca,
zgtoszenia rym dostarczono towar lub wykona- w ktérym dostarczono towar lub wy-
zadania no ustuge badz otrzymano cato$¢ konano ustuge badz otrzymano ca-

lub cze$¢ zaptaty to$¢ lub czes¢ zaptaty

fakture wystawiamy nie p6zniej niz fakture wystawiamy nie pozniej niz
Termin 15 dnia miesigca nastepujacego po 15 dnia od dnia zgtoszenia zadania
wystawie- miesigcu, w ktérym dokonano do-
nia faktury stawy towaru lub wykonano ustuge

albo wptacono zaliczke

2. Dokumentowanie zakupow firmowych

Gdy zakupu dokonuje polska firma lub firma z kraju UE (podatnik podatku od warto-

$ci dodanej), powinna poinformowac o tym sprzedawce przed rozpoczeciem ewiden-

cjonowania. Sposéb postepowania zalezy od tego, jaka kasa fiskalng dysponuje sprze-

dawca. Jesli kasa fiskalna:

= pozwala wpisa¢ NIP kupujgcego - sprzedawca moze ewidencjonowac sprzedaz na
kasie i wystawi¢ fakture,

= nie pozwala wpisa¢ NIP kupujacego - sprzedawca wystawia tylko fakture.

Gdy nabyweca nie zgtosit, Ze dokonuje zakup6w firmowych, i nie dysponuje paragonem
ze swoim NIP, nalezy odmoéwi¢ mu wystawienia faktury na firme. Fakture mozna mu
wystawi¢, gdy ma dokumentowac ustugi takséwkowe lub nabywca jest podatnikiem
z kraju trzeciego albo na osobe prywatng (bez NIP).

2.1. Wymiana paragonu z NIP na fakture

Gdy paragon zawiera NIP kupujgcego, sprzedawca ma obowigzek wystawienia faktu-
ry dokumentujacej sprzedaz firmowa. Od tej zasady istnieje wyjatek. Zasady wymiany
paragonu z NIP kupujgcego zalezg od warto$ci sprzedazy brutto.

Zasady wymiany paragonu na fakture

Wartos$¢ brutto paragonu z numerem NIP kupujacego

A A

2. Przekracza 450 zt

1. Wynosi 450 zt lub mniej

4 4

Sprzedawca nie wystawia
faktury, gdyz paragon jest
fakturg uproszczona

Sprzedawca wystawia fakture,
gdy nabywca wystapi z takim
zgadaniem
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Instrukcje VAT. 15 praktycznych procedur dla podatnikéw

WAZNE!

Faktura dla firmy powinna by¢ wystawiona nie pdzniej niz 15 dnia miesigca na-
stepujacego po miesigcu, w ktérym dokonano dostawy, wykonano ustuge lub
otrzymano zaliczke.

W 2024 r. nadal bedzie mozna wystawia¢ poza KSeF paragony z NIP do 450 zt uznane
za faktury oraz faktury za pomoca kas rejestrujacych.

2.2. Dowody sprzedazy, ktére mozna wymienic
na faktury, mimo braku NIP nabywcy

0d zasady, ze faktura z NIP sprzedawcy dla firmy moze by¢ wystawiona tylko do pa-
ragonu z tym numerem, przewidziano kilka wyjatkéw. Jak potwierdza MF, gdy sprze-
dawca jest zwolniony z obowigzku ewidencjonowania na kasie, moze wystawi¢ faktu-
re, gdy kupujacy dysponuje biletami m.in:

= 7z parkomatu,

= parkingowymi,

= 7 biletomatu.

Te dokumenty nie sg uznawane za faktury i kupujacy nie moze odliczy¢ z nich VAT.

2.3. Bilety stanowigce faktury

W rozporzadzeniu w sprawie faktur okreslony jest natomiast wykaz biletdw, ktore sa
uznawane za faktury i nie trzeba ich wymienia¢ na ,normalne” faktury. Nie trzeba be-
dzie ich réwniez wystawia¢ w KSeF.

Tabela 2. Bilety uznane za faktury

Lp. Rodzaj biletu Warunki, jakie lmu5| spetniaé bilet,

aby uzna¢ go za fakture

1. Bilet za przejazd autostrada Bilet powinien zawierac:

® numer i date wystawienia,
2. Bilety: ® imie i nazwisko lub nazwe podatnika,
= Kkolejowe, ® numer, za pomoca ktérego podatnik
= autobusowe, jest zidentyfikowany na potrzeby po-
= na statki petnomorskie, zeglugi $réd- datku,
ladowej i przybrzeznej, m informacje pozwalajgce na identyfi-
na prom kacje rodzaju ustugi,

= na przelot samolotem lub $migtow- = kwote podatku,
cem. m  kwote naleznosci ogotem.

Gdy bilety nie zawieraja wymaganych danych, obowigzujg ogélne zasady otrzymania
faktur dokumentujacych sprzedaz.
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2. Jak wystawia¢ faktury do paragonow i biletow

2.4. Kary za wystawienie i postugiwanie sig fakturg
z NIP nabywcy wystawiong do paragonu bez tego
numeru

Zarowno sprzedawca, jak i nabywca moga by¢ ukarani sankcja. Sprzedawca za wysta-
wienie, a kupujacy za ujecie w ewidencji faktury z jego NIP wystawionej do paragonu
bez tego numeru.

Tabela 3. Sankcje dla sprzedawcy i nabywcy

Sankcje dla kupujacego za ujecie
w ewidencji niewtasciwie wystawionej
faktury

Sankcje dla sprzedawcy
za wystawienie faktury

Dodatkowe zobowigzanie podatkowe w wysokosci odpowiadajacej 100% kwoty podatku wyka-
zanego na tej fakturze; w stosunku do oséb fizycznych, ktére za ten sam czyn ponosza odpo-
wiedzialno$¢ za wykroczenie skarbowe albo za przestepstwo skarbowe, dodatkowego zobo-
wigzania podatkowego nie ustala sie. Kupujacy moze by¢ rowniez pozbawiony prawa do odli-
czenia VAT z takiej faktury, gdyz organy podatkowe uznaja, ze sa to zakupy prywatne.

Za wadliwe wystawienie faktury sprzedawca
podlega karze grzywny do 180 stawek dzien-
nych, a w przypadku mniejszej wagi — karze

W k.k.s. nie przewidziano sankcji za postugi-
wanie sie wadliwymi fakturami, jakimi sa fak-
tury wystawione niezgodnie z przepisami.

grzywny za wykroczenia skarbowe.

Istnieje ryzyko, ze faktury z NIP wystawione do paragonéw bez tego numeru mogg by¢
réwniez, wedtug k.k.s., uznane za faktury nierzetelne, czyli niezgodne ze stanem fak-
tycznym. Dokumentujg bowiem zakupy firmowe, ktére nie moga by¢ uznane za takie.

Za wystawienie oraz postugiwanie sie taka fakturg groza wysokie sankcje na podsta-
wie art. 62 kks.

Podstawa prawna:

= art. 106b ust. 5-7, art. 109a ustawy z 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug
—j.t. Dz.U. 22023 r. poz. 1570; ost.zm. Dz.U. z 2023 r. poz. 1852

= § 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z 29 pazdziernika 2021 r. w sprawie wystawiania
faktur — Dz.U. z 2021 r. poz. 1979
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